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海南工商职业学院合同审查呈批表

（采购合同用）         
                                                编号：                                        

	合同名称及摘要

	海工商与某某企业合作协议

此合同为学校与某某企业合作采购物品的合同

	合同类型
	采购合同

	涉及金额（大小写）
	人民币贰拾万元整（¥200,000元）

	合同签订时效
	2021年5月1日至2024年8月1日

	经办单位/部门
	某某学院/部门
	经办人
	签名，日期

	经办部门负责人意见
	请部门负责人写明确该协议是否涉及人财物，是否在预算范围内，是否经过党政联席会或校长办公室审议通过等相关情况。（此为示例，可按实际情况描述）
签名，日期



	法务部意见
	

	纪检审计室意见
	

	纪委书记意见
	

	经办部门分管校领导意见
	

	校 长 批 示
	


注：1.请严格按表格流程签批。如属校企合作合同，须经分管教学工作校领导、分管校企合作校领导签批。

2.不涉及人财物的，由分管校领导审批。涉及人财物的，请分管校领导写明意见并写明是否需要校长签批，如仅签批“同意”，则视为无需、校长签批。
3.如需校长签批，请经办人到党政办拿合同签批登记本，需请分管校领导在登记本和审批单上都签批后，再找校长签批。注意，合同签批单及合同原件需要在党政办同事陪同下找校长签批并一起到档案室盖章存档。

4.如内容较多，请务必双面打印。
[image: image1.jpg]